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Belege per E-Mail hochladen

Durch DATEV Upload Malil lassen sich Belege per E-Mail Anhang in DATEV Unternehmen
Online schicken. Fir den Einrichtungsprozess nutzen Sie bitte entweder den Internet Explo-

rer oder Google Chrome.

Anleitung

1. Nachdem wir Ihre E-Mail-Adresse fir DATEV Upload Mail freigegeben haben, sendet
DATEV Ihnen eine Bestatigungsemail. Sie gehen in Ihr E-Mail-Postfach und klicken auf
die E-Mail der DATEV. Hier klicken Sie auf den Button ,Absenderadresse bestatigen®.
Nun werden Sie in das DATEV Unternehmen Online weitergeleitet und mussen sich per
SmartCard/ Smartlogin anmelden. Dies ist nur einmalig noétig, danach kénnen Sie ohne
Anmeldung per Mail Anhange nach DATEV Unternehmen Online versenden. Das Hoch-

laden erfolgt automatisch.
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DATEV Unternehmen online <noreply@uploadmail.datev.de>
Absenderadresse bestdtigen
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Signiertvon noreply@uploadmail.datev.de

30

0 Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

DATEV Unternehmen online

Absenderadresse bestéatigen

Guten Tag,

Sie oder eine andere Person haben in Unternehmen online diese
Absenderadresse flr Upload Mail hinterlegt.

‘ Absenderadresse bestatigen

Falls Sie diese Anfrage nicht gestellt haben, ignorieren Sie bitte
diese E-Mail.

Viele Griif3e,

DATEV eG
Unternehmen online
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2. Fur Belegtypen Rechnungseingang generiert DATEV automatisch eine E-Mail-Adresse

fur Sie.

Fur weitere Belegtypen kdnnen Sie, wenn gewlnscht, weitere E-Mails hinzufligen. Bei-
spielsweise fur Belege der Kasse. Hierzu gehen Sie auf ,+ Belegtyp hinzufligen* und

DATEV generiert Ihnen eine neue E-Mail-Adresse.

Sie haben auch die Mdglichkeit, im Feld + ,Absender hinzufigen® weitere Absender E-
Mail-Adressen hinzuzufiigen, sofern mehrere Personen berechtigt werden sollen Belege

in DATEV Unternehmen Online zu senden.

Hier kdnnen Sie zuséatzlich auswahlen, ob Sie fiir jeden Beleg, welchen Sie spater hoch-
laden, eine Bestatigungsemail erhalten mochten. Wir empfehlen Ihnen diese Einstellung
auf ,Nur bei Fehlern® umzustellen. Dann erhalten sie lediglich eine E-Mail der DATEV

wenn der Upload nach Unternehmen Online nicht geklappt hat.

Einstellungen @ wire

Belegtyp
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3. An die Absender E-Mail-Adressen sendet DATEV anschlieRend eine E-Mail mit einer Vi-

sitenkarte fur lhren E-Mail-Client. Bitte speichern Sie diese ab.
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DATEV Unternehmen online

Belege hochladen - so funktioniert’s
Guten Tag,
senden Sie lhre Belege als E-Mail-Anhang an folgende Zieladresse:

Rechnungseingang:

uploadmail.datev.de

Offnen Sie die Visitenkarte im Anhang, um die Zieladresse in |hr
Adressbuch zu tibernehmen.

T Rechnungseingang - DATEV Unternehmen online - Kontakt
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4.

AnschlieRend ist es mdglich an die von DATEV zugesendete E-Mail-Adresse, Belege als
Anhang von den registrierten Absender-E-Mail-Adressen in das DATEV Unternehmen

Online zu senden.

Wichtig hierfur ist:
¢ Maximal ein Anhang pro E-Mail
o Das Dokument muss im PDF Format gesendet werden

e Das Dokument darf maximal 20 MB grol3 sein

Wenn Sie es beim Schritt der E-Mail Registration ausgewahlt haben, erhalten Sie nach

dem Versand der E-Mail noch eine Bestatigungsemail der DATEV.

v Unbenannt - Nachrichy

Einflgen Optionen Text formatieren Uberprifen DATEV Q Was méchten Sie tun?

& aus DATEV DMS 6ffnen

¥ in DATEV DMS archivieren ~

S Format iibertragen EjArchivierung aus
Zwischenablage l‘. DATEV DMS Text

An... Rechnungseingang - DATEV Unternehmen online - DATEV eG

=1
Ges:
Senden
sngetogt | [2) def .




